Suprema Lex Centrum Szkolenia
S U p R E M A L E% Samorzaddw i Kadr Sp. z o.0.

SENTREM STROLENIA SANORZARCW, | Kol Aleja 29 Listopada 39 A, 31-425 Krakéw

Suprema Lex zaprasza na kolejna edycje szkolenia z cyklu
~Rachunkowos¢ w JST w praktyce”

~Inwentaryzacja aktywow i pasywow — zasady, sposob
przeprowadzania i dokumentowania.
Zamkniecie ksiag rachunkowych i prawidlowos¢ sprawozdan
finansowych za 2023 rok w swietle ustalen kontroli, zmiany
klasyfikacji budzetowej.
Sprawozdawczos¢ budzetowa w/g rozporzadzenia Ministra
Finansow z dnia 11 stycznia 2022 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej oraz sprawozdawczos¢ w
zakresie operacji finansowych w JST i jednostkach
organizacyjnych sporzadzana na 31.12.2023 r.”

Termin: 25 - 28 luty 2024r.
(niedziela - sroda) w Krakowie

Lokalizacja: Hotel Novotel Krakow City West****
ul. Armii Krajowej 11, 30-150 Krakow

Odbiorcy:

Program szkolenia zostat przygotowany w szczegolnosci dla skarbnikdw gmin, powiatéw i wojewddztw,
gtéwnych ksiegowych i ksiegowych urzeddw jednostek samorzadu terytorialnego i ich jednostek
organizacyjnych, samorzadowych jednostek budzetowych i budzetu JST, starostw i urzedow
marszatkowskich oraz pracownikéw stuzb finansowych innych jednostek sektora finanséw publicznych

a kierownik@supremalex.pl tel. 12 431 00 85 Aleja 29 Listopada 39a
biuro@supremalex.pl fax: 12432 65 10 31-425 Krakow
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~Inwentaryzacja aktywow i pasywow — zasady, sposob
przeprowadzania i dokumentowania.
Zamkniecie ksiag rachunkowych i prawidtowos¢ sprawozdan
finansowych za 2023 rok w swietle ustalen kontroli, zmiany
klasyfikacji budzetowej.
Sprawozdawczos¢ budzetowa w/g rozporzadzenia Ministra
Finansow z dnia 11 stycznia 2022 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej oraz sprawozdawczosc w
zakresie operacji finansowych w JST i jednostkach

organizacyjnych sporzadzana na 31.12.2023 r.” - program
szkolenia:

25.02.2024 r. (niedziela)
DZIEN PTIERWSZY

Przyjazd i zakwaterowanie uczestnikéw szkolenia
od godz. 15.00 w w Hotelu Novotel Krakow City West****

26.02.2024 r. (poniedziatek)
DZIEN DRUGI

07.00-09.00 Sniadanie

09.00 Powitanie, rozpoczecie szkolenia:
09.00-14.00

Inwentaryzacja aktywow i pasywéw — zasady, sposdb przeprowadzania i
dokumentowania:

1. Funkcje i cele inwentaryzacji, inwentaryzacja jako element rachunkowosci jednostki.
2. Organizacja inwentaryzacji, przebieg i jej udokumentowanie.

a) Wewnetrzne regulacje w zakresie inwentaryzacji — istotne elementy instrukcji
inwentaryzacyjnej.

b) Komisja inwentaryzacyjna i zespoty spisowe.

c) Technika spisu,

d) Dokumentacja przeprowadzenia i rozliczenia inwentaryzacji.

3. Metody (rodzaje, sposoby) przeprowadzania inwentaryzacji

a) spis z natury — co podlega spisowi, w jakich terminach, od czego uzalezniona jest
czestotliwos¢ spisu, jak dokumentowac i rozlicza¢ spis metoda tradycyjng a jak przy
wykorzystaniu technik komputerowych,

b) potwierdzenie sald — do kogo nalezy wystac potwierdzenie sald, na jaki dzien, co zrobic
gdy salda potwierdzamy na inng date niz 31.12 jak udokumentowa¢ zmniejszenia i
zwiekszenia, co gdy nie otrzymamy odestanego potwierdzenia sald,

c) weryfikacja (poréwnanie danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami) —
na jakg date dokonywac¢ weryfikacji, kiedy dokonywac weryfikacji, jak dokumentowac
weryfikacje, z czym nalezy poréwnac dane wynikajace z ksigg rachunkowych, czy nalezy
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weryfikowac stany kont pozabilansowych?

4, Inwentaryzacja majatku w sytuacji braku mozliwosci przeprowadzenia spisu z natury.
5. Inwentaryzacja obcych skfadnikéw majatku.
6. Termin i czestotliwo$¢ inwentaryzacji. Jak przestrzegac¢ terminéw — co do 15 stycznia, a co

do zamkniecia ksigg rachunkowych.

7. Rozliczenie inwentaryzacji, ustalenie rdznic. Ujecie roznic inwentaryzacyjnych w ksiegach
jednostek.

8. Inwentaryzacja majatku przez CUW w przypadku jednostek obstugiwanych.

9. Odpowiedzialnos¢ za inwentaryzacje, odpowiedzialnos¢ kierownika jednostki i gtdéwnego
ksiegowego.

10. Jak przygotowac dokumentacje inwentaryzacyjng do kontroli? Jakie nieprawidtowosci stanowig
naruszenie przepisdw ustawy o rachunkowosci, a jakie naruszajg wewnetrzne uregulowania.

11. Przypadki naruszenia dyscypliny finanséw publicznych w zakresie inwentaryzacji. Omdwienie
orzeczen komisji orzekajacych w sprawach o naruszenie dyscypliny finanséw publicznych w
zakresie inwentaryzacji.

0Od 14.00 Pytania i konsultacje indywidualne

14.00-15.00 Obiad

15.00-19.00 Czas wolny. Dla zainteresowanych wycieczka z przewodnikiem krakowskim po Starym
Miescie

0Od 19:30 Kolacja uroczysta z udziatem kapeli krakowskiej, po niej czas umili D]

27.02.2024 r. (wtorek)
DZIEN TRZECI

09.00-14.00

Zamkniecie ksigg rachunkowych i prawidtowos¢ sprawozdan finansowych za 2023 rok
w $wietle ustalen kontroli, zmiany klasyfikacji budzetowej.

1. Znowelizowana klasyfikacja wydatkow, a ukfad rodzajowy kosztow — powigzanie kont
zespotu 4 z klasyfikacjg wydatkéw.

2. Zasady rachunkowosci wg ustawy o rachunkowosci i szczegdlne zasady rachunkowosci
budzetowej, a zamkniecie roku.

3. Ustalenie wyniku wykonania budzetu, a $rodki otrzymywane na przetomie roku badz
otrzymywane na wieloletnie przedsiewziecia.

4, Harmonogram czynnosci bilansowych.

5. Wycena aktywdw i pasywdw, a w szczegolnosci:

a) wycena $rodkow trwatych, rozliczenie Srodkéw trwatych w budowie
(inwestycji), amortyzacja,

b) naliczanie i ewidencja odsetek,

c) odpisy aktualizujgce naleznosci,

d) rozliczenia miedzyokresowe,

e) rezerwy na zobowigzania.

6. Przychody i koszty oraz ustalenie wyniku finansowego.

7. Ewidencja funduszu jednostki (konto 800) i innych funduszy.

8. Ewidencja sum obcych, srodkéw pozabudzetowych.
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9. Ewidencja na kontach pozabilansowych, zamkniecie tych kont.

10. Sprawozdania finansowe za 2023 rok — omowienie wzordw sprawozdan, zasad i

termindéw sporzadzenia oraz prezentacji danych:

a) bilans,

b) rachunek zyskow i strat (powigzanie z kontami zespotu 4 i 7),

C) zestawienie zmian w funduszu,

d) informacja dodatkowa (co wykaza¢ w poszczegdlnych wierszach).

11. Powigzanie danych pomiedzy bilansem, rachunkiem zyskow i strat, zestawieniem zmian
w funduszu jednostki oraz informacjg dodatkowg w sprawozdaniach jednostkowych i
tacznych.

12. Bilans z wykonania budzetu za 2023 rok.

13. taczne sprawozdania finansowe za 2023 rok, dokonywanie wytgczen wzajemnych
rozliczen.

0Od 14.00 Pytania i konsultacje indywidualne
0Od 15.00-19.00 Czas wolny
0Od 19:00 Kolacja

28.02.2024 r. (Sroda)
DZIEN CZWARTY

07.00-09.00 Sniadanie (Wykwaterowanie z pokoi do godz. 11.00)
09.00-14.00

Sprawozdawczo$¢ budzetowa w/g rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 11 stycznia
2022 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej oraz sprawozdawczos¢ w zakresie
operacji finansowych w JST i jednostkach organizacyjnych sporzadzana na 31.12.2023 r.

1. Sprawozdawczos$¢ budzetowa w jednostkach Samorzadu Terytorialnego i jednostkach
organizacyjnych sporzadzana na 31.12.2023 r. na podstawie Rozporzadzenia Ministra
FinansOw w sprawie sprawozdawczosci budzetowej z dnia 11 stycznia 2022 r. (t. j. Dz. U.
z 2022 poz. 144) z uwzglednieniem zmian wprowadzonych nowelizacja Rozporzadzenia
Ministra FinansOw z 26 stycznia 2023 r. zmieniajacego Rozporzadzenie w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej.

1. Zasady i sposdb sporzadzania sprawozdan budzetowych.

2. Forma i czestotliwos$¢ przekazywania sprawozdan budzetowych po zmianach.

3. Zasady sporzadzania korekt sprawozdan.

4, Odpowiedzialnos¢ kierownika jednostki i gtdwnego ksiegowego za sporzadzanie i przekazywanie
sprawozdan.

5. Wykazywanie danych w sprawozdaniach w $wietle ustawy o odpowiedzialnosci za naruszenie
dyscypliny finanséw publicznych.

6. Sporzadzanie sprawozdan budzetowych z uwzglednieniem zmian wprowadzonych

rozporzadzeniem w tym m. innymi:
- sprawozdanie Rb-27S - omdwienie zmian wprowadzonych nowelizacjg rozporzadzenia,
- sprawozdanie Rb- 2777,
- sprawozdanie Rb-PDP,
- sprawozdanie Rb-28S,
- sprawozdanie Rb-28NWS,
- sporzadzanie sprawozdania Rb-NDS — omdwienie zmian,
- sprawozdanie Rb-ST,
- sprawozdanie Rb-30S,
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- sprawozdanie Rb-34S,
- sprawozdanie Rb-50
7. Nieprawidtowosci wystepujgce przy sporzadzaniu sprawozdan budzetowych.

II. Sprawozdawczo$¢ w zakresie operacji finansowych w jednostkach Samorzadu
Terytorialnego i jednostkach organizacyjnych sporzadzana w 2022 r. na podstawie
Rozporzadzenia Ministra Finansow, funduszy i polityki regionalnej z dnia 17.12.2020 r. w
sprawie sprawozdan jednostek sektora finansow publicznych w zakresie operacji
finansowych (t. j. Dz. U. z 2020 r. poz. 2396 z pozn. zm.)

1. Rodzaje i formy sporzadzania i przekazywania sprawozdan sporzadzanych przez jednostki.

2. Zasady sporzadzania korekt sprawozdan w zakresie operacji finansowych.

3. Szczegdtowe zasady sporzadzania sprawozdania Rb-N.

4. Sporzadzanie sprawozdan Rb-Z i Rb-UZ w tym omdwienie danych wykazywanych w czesci C
sprawozdania RB-Z dotyczacych uzupetniajgcych danych o niektorych zobowigzaniach jednostek
Samorzadu terytorialnego.

5. Zakres podmiotowy przy sporzgdzaniu sprawozdania Rb-UZ.

6. Zasady sporzadzania sprawozdania Rb-ZN.

7. Nieprawidtowosci wystepujgce przy sporzadzaniu sprawozdan w zakresie operacji finansowych: Rb-
N, Rb-Z, Rb-ZN, Rb-UZ.

14.00 Podsumowanie szkolenia, wreczenie certyfikatow, zakonczenie szkolenia
0d 14.00 Pytania i konsultacje indywidualne
od 14.00 Obiad

CALKOWITY KOSZT SZKOLENIA wynosi: 2290 zt od 1 osoby. Cena obejmuje:
- autorskie materiaty szkoleniowe, konsultacje, opieke logistyczng organizatora na miejscu,
- certyfikat po$wiadczajacy ukonczenie szkolenia sygnowany przez Wyktadowcdw
- zakwaterowanie wraz z wyzywieniem- 3 noclegi ze $niadaniem, (pokoje 2- osobowe pokoje 1 osobowe
dodatkowo ptatne 400 z+- do wyczerpania limitu, konieczno$¢ wczesniejszego zgtoszenia)
- 3 obiady, dwie kolacje, w tym 1 uroczysta, serwis kawowy, korzystanie z hotelowego basenu w cenie szkolenia
Dojazd we wiasnym zakresie. Parking bezptatny
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KARTA ZGLOSZENIA UCZESTNICTWA W SZKOLENIU
NAZWA FORMY DOSKONALENIA: ,Inwentaryzacja aktywow i pasywow — zasady, sposob
przeprowadzania i dokumentowania. Zamkniecie ksiag rachunkowych i prawidlowos¢
sprawozdan finansowych za 2023 rok w $wietle ustalen kontroli, zmiany klasyfikacji
budzetowej. Sprawozdawczos¢ budzetowa oraz w zakresie operacji finansowych”.

TERMIN: 25-28.02.2024r. Hotel Novotel Krakow City West****
ul. Armii Krajowej 11, 30-150 Krakow

L.p. Imie i nazwisko Funkcja
(dane prosimy wpisywa¢ drukowanymi literami)

ADRES E-MAIL: TELEFON KONTAKTOWY

FAKTURE VAT PROSZE WYSTAWIC NA:

NABYWCA: ADRES: NIP:

ODBIORCA: ADRES: NIP:

Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych przez Suprema Lex | Oswiadczam, iz $rodki wydatkowane na w/w szkolenie pochodzg w
CSSiK Sp.z 0.0. oraz Studio Profilaktyki Spotecznej Sp. z 0.0. z siedziba: Aleja | co najmniej 70% ze Srodkdw publicznych w rozumieniu ustawy o
29 Listopada 39A, 31-425 Krakéw, w celu przesytania tresci marketingowych | finansach publicznych.

na adres e-mail podany powyzej w formularzu kontaktowym. Informujemy,
ze Panstwa zgoda moze zosta¢ cofnieta w dowolnym momencie przez ; L f : i o i
wystanie wiadomosci e-mail na adres - mail: kierownik@supremalex.pl spod Pieczec i podpis Zgtaszajacego oraz Instytudji zgtaszajace]
adresu, ktérego zgoda dotyczy. Informujemy, ze nie jestescie Panstwo
profilowani. Panstwa dane nie beda przekazywane poza EOG ani
udostepniane organizacjom miedzynarodowym.

PieczeC i Podpis Zgtaszajacego oraz Instytucji zgtaszajacej

CALKOWITY KOSZT SZKOLENIA wynosi: 2290 zt od 1 osoby. Cena obejmuje:
- autorskie materiaty szkoleniowe, konsultacje, opieke logistyczng organizatora na miejscu,
- certyfikat po$wiadczajacy ukonczenie szkolenia sygnowany przez Wyktadowcéw
- zakwaterowanie wraz z wyzywieniem- 3 noclegi ze $niadaniem, (pokoje 2- osobowe pokoje 1 osobowe dodatkowo ptatne 400
zt+- do wyczerpania limitu, konieczno$¢ wczesniejszego zgtoszenia)
- 3 obiady, dwie kolacje, w tym 1 uroczysta, serwis kawowy, korzystanie z hotelowego basenu w cenie szkolenia
Dojazd we witasnym zakresie. Parking bezptatny

Karte zgtoszenia prosimy przesta¢ skan e-mailem: biuro@supremalex.pl lub faksem: 12 432 65 10
do dnia 20.02.2024r.

Wystanie formularza zgtoszeniowego jest jednoznaczne z potwierdzeniem udziatu w szkoleniu i zapoznaniem sig z
regulaminem szkoler dostepnym na www.supremalex.pl
Uwaga! Dysponujemy ograniczong liczbg miejsc. O zakwalifikowaniu decyduje kolejnos¢ zgtoszen.
Nalezno$¢ za udziat w szkoleniu nalezy przestac po otrzymaniu faktury VAT w terminie 7 dni, po szkoleniu.

Wazne! W przypadku rezygnacji ze szkolenia w formie pisemnej (faksem) po terminie 10.02.2024r. instytucja lub osoba
zataszajaca rezygnacje ponosi 50% kosztoéw kwoty szkolenia - niezaleznie od powodéw rezygnaciji, a w przypadku

rezygnacji po terminie 14.02.2024r. Instytucja lub osoba zgtaszajgca rezygnacje ponosi 100% kosztow kwoty szkolenia

- niezaleznie od powodéw rezygnacji
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