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SZKOLENIE

~Przebieg sesji oraz prac komisji rady z uwzglednieniem
pracy zdalnej organu stanowiacego.
Petycje, skargi i wnioski w dziatalnosci rady gminy
(powiatu) ze szczegoinym uwzglednieniem
komisji skarg, wnioskow i petycji.
Procedura uchwatodawcza w pracy rady i komisji.”

Termin: 21-24.02.2021 r. w Krakowie

Lokalizacja: Hotel Novotel Krakow City West* ***
UL.Armii Krajowej 11, 30-150 Krakow
Lub
SZKOLENIE ONLINE — Maksymalnie 20 oso6b

Odbiorcy:

Szkolenie przeznaczone jest dla: przewodniczacych rad gmin i powiatéw, czionkow komisji
rewizyjnych oraz innych komisji statych, radnych, kierownikéw jednostek organizacyjnych,
sekretarzy gmin i powiatéw, pracownikéw zajmujacych sie przyjmowaniem oraz
rozpatrywaniem skarg i wnioskow, oraz wydatkowaniem srodkéw, w tym: pracownikow
biur rady, wydzialéw spraw obywatelskich, wydzialéw organizacyjnych.

Na szkoleniu omowione zostang zasady dziatania i organizacji pracy rady. Szczegotowo zostanie
omowiony przebieg sesji i posiedzeni rady, ze wszystkimi istotnymi i budzacymi watpliwosdi jej
elementami. Analizie zostanie poddana tez procedura uchwatodawcza w celu wyjasnienia wszelkich
watpliwosci co do jej prawidfowego przebiegu poczawszy od iniciatywy uchwatodawczej, po proce w
komisjach i uchwalanie na sesji. Omowiona zostanie obowigzki przewodniczacego rady i komisji w
Sposob zapewniajacy zgodne z prawem wykonywanie ich obowigzkow. Waznym zagadnieniem bedzie
tez ochrona danych osobowych w toku prac komisji i catej rady. W ramach szkolenia zostanie
omowiona rowniez procedura zdalnej pracy organu stanowigcego i jej wptyw na catoksztatt pracy
rady.

Na szkoleniu omowione zostang ponadto zasady rozpatrywania skarg, wnioskow i petycji oraz
obowigzkow organow samorzadowych w tym zakresie. Wyposazenie cztonkow komisji skarg,
wnioskow i petycji oraz urzednikow w wiedze niezbedna do zgodnego z prawem procedowania w
zakresie skarg i wnioskow i petycji zgtaszanych przez mieszkarncow oraz unikania nieprawidfowosc
proceduralnych i merytorycznych przy ich zatatwianiu.

Ponadto celem szkolenia jest wyposazenie organow samorzadowych i urzednikow w wiedze niezbedna
do zgodnego z prawem procedowania projektow zgtaszanych przez radnych, mieszkaricow oraz
unikania nieprawidfowosci proceduralnych i merytorycznych przy rozpatrywaniu projektow uchwart.
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HARMNOGRAM SZKOLENIA

,Przebieg sesji oraz prac komisji rady z uwzglednieniem pracy zdalnej organu
stanowiacego.
Petycje, skargi i wnioski w dziatalnosci rady gminy (powiatu) ze
szczegllnym uwzglednieniem komisji skarg, wnioskow i petycji.
Procedura uchwatodawcza w pracy rady i komisji.”

21.02.2021. (niedziela)
DZIEN PIERWSZY

Przyjazd i zakwaterowanie uczestnikow kursu od godz. 15.00
w Hotelu NOVOTEL

22.02.2021 r. (poniedziatek)
DZIEN DRUGI

07.00-09.00 Sniadanie
09.00 Powitanie, oméwienie harmonogramu, rozpoczecie szkolenia
9.00-14.00

Przebieg sesji oraz prac komisji rady z uwzglednieniem pracy zdalnej organu stanowigcego
I. Sesja w trybie zdalnym
1. Sesja w trybie zdalnym — czy potrzebne sg zmiany w statucie?
Procedowanie na sesji w trybie zdalnym:
a) zwotywanie sesji,
b) identyfikowanie uczestnikéw sesji,
c) udziat radnego za posrednictwem telefonu,
d) przebieg,
e) gtosowania,
f) publicznos¢ na sesji zdalnej,
g) transmitowanie i utrwalanie,
h) protokoty.
3. Praca komisji rady w trybie zdalnym.
II. Przebieg sesji oraz prac komisji rady
4. Zwolywanie sesji zwyczajnej.
5. Zwotywanie sesji nhadzwyczajnej.
6. Ustalanie porzadku obrad.
7. Przygotowanie materiatdw na sesje i ich kolportaz.
8. Otwarcie obrad.
9. Prawomocnosc¢ obrad i kworum.
10. Zmiany porzadku obrad.
11. Realizacja merytorycznych punktéw obrad.
12. Problem interpelacji i zapytan radnych.
13. Whnioski formalne.
14. Przerwy i odraczanie obrad.
15. Glosowania.
16. Udzielanie gtosu i jego odbieranie, przywotywanie do rzeczy i do porzadku.
17. Publicznos¢ na sesiji.
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18. Ochrona danych osobowych a udzielanie informacji publicznej w czasie ses;i.

19. Zaktécenia powagi obrad i porzadku na sesiji.

20. Zamkniecie obrad.

21. Protokoty — zakres, sporzadzanie, zatwierdzanie, przechowywanie i udostepnianie.

Pytania i odpowiedzi

14.00-15.00 Obiad

15:30-19:00 Dla zainteresowanych - wycieczka piesza z przewodnikiem po Krakowie
od 19.30 Kolacja

23.02.2021 r. (wtorek)
DZIEN TRZECI

07.00-09.00 Sniadanie

09.00-14.00

Petycje, skargi i wnioski w dziatalnoséci rady gminy (powiatu) ze szczegdinym
uwzglednieniem komisji skarg, wnioskow i petycji.
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L Skargi i wnioski

Podstawy prawne instytucji skarg i wnioskow.

Pojecie skargi i wniosku.

Podmioty uprawnione do sktadania skarg i wnioskow.

Tryb i forma skfadania skarg.

Problem skargi ,elektronicznej”.

Skarga a interpelacja i zapytanie oraz krytyka prasowa.

Wiasciwos¢ rady gminy (powiatu) do zatatwienia skarg i wnioskow.

Wiasciwos¢ organu wykonawczego i kierownikdéw jednostek organizacyjnych do zatatwienia
skarg i wnioskdw.

Postepowanie w przypadku stwierdzenia niewtasciwosci do rozpoznania skargi i wniosku.
Procedura postepowania ze skargami wplywajacymi do rady.

Skargi a ochrona danych osobowych.

Terminy na rozpoznanie skarg i wnioskow.

Stwierdzenie zasadnosci lub niezasadnosci ztozonej skargi.

Informowanie skarzacego o sposobie zatatwienia sprawy.

Co zrobi¢ z kolejng skargg w tej samej sprawie?

Skutki stwierdzenia zasadnosci ztozonej skargi.

Dokumentowanie skarg i wnioskow wptywajgcych do rady gminy (powiatu).

II. Petycje

Zatozenia ustawy o petycjach.

Rozroznienie pojeci petycji, skargi i wniosku oraz ustalenie wiasciwego trybu postepowania.
Obowigzki organdw samorzgdowych w zwigzku z nowg ustawg o petycjach.

Podmioty uprawnione do sktadania petycji.

Tryb i forma sktadania petycji, problem petycji ,elektronicznej”.

Petycja wielokrotna i zbiorowa.

Wiasciwos¢ rady gminy (powiatu) do zatatwienia petyciji.

Tryb procedowania w sprawach petycji.

III. Komisja skarg, wnioskow i petycji

Komisja skarg, wnioskéw i petycji jako nowy podmiot w strukturze rady gminy (powiatu).
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Sktad komisji skarg, wnioskow i petyciji.
Zakres dziatania komisji skarg, wnioskéw i petyciji.
Statutowa regulacja nowej komisji.
Plan pracy komisiji.
Procedura rozpatrywania skarg przez komisje, w tym procedura pracy zdalnej w zwigzku z
COVID-19

7. Dokumentowanie pracy komisji.

1v. Pytania i odpowiedzi.

14.00-15.00 Obiad

15.30-19.00 Czas wolny
od 19.30 Kolacja

ok wWN

24.02.2021r. (Sroda)
DZIEN CZWARTY

07.00-09.00 Sniadanie (Wykwaterowanie z pokoi do godziny 11.00)

09.00-13.30

Procedura uchwatodawcza
I. Procedura uchwalodawcza:

Inicjatywa uchwatodawcza.
Inicjatywa obywatelska — obowigzek czy dobra praktyka.
Projekt nowej uchwaty a uchwata zmieniajaca.
Projekt uchwaly i jego elementy.
Udziat organu wykonawczego w opracowaniu projektu uchwaty.
Opracowanie projektu uchwaty w radzie.
Opiniowanie projektow uchwat.
Praca w komisjach nad projektami uchwat.
Dostarczanie radnym projektow uchwat.
. Obradowanie nad projektem — poprawki i zmiany.
. Glosowanie uchwat na sesji.
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. Podpisywanie uchwat i ich publikowanie oraz gromadzenie i udostepnianie.
. Przekazywanie uchwat do organu nadzoru.
II. Pytania i odpowiedzi.

—
w

13.30 Podsumowanie szkolenia, wreczenie certyfikatow ukonczenia szkolenia.
od 13.30 Obiad
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CALKOWITY KOSZT SZKOLENIA STACJONARNEGO WYNOSI 1490 zI od Osoby. Cena obejmuje:
- autorskie materiaty szkoleniowe i ¢wiczeniowe, opieke logistyczng organizatora na miejscu,
- certyfikat po$wiadczajgcy ukoriczenie szkolenia sygnowany przez Wyktadowcow
- zakwaterowanie wraz z wyzywieniem- 3 noclegi ze $niadaniem, (pokoje 2 osobowe, pokoje 1
osobowe dodatkowo ptatne 300zt — w przypadku utrzymaniu rezimu sanitarnego zakwaterowanie w
pokojach 1-osobowych za doptatg)
3 obiady, 2 kolacje, serwis kawowy
- wycieczka piesza z przewodnikiem
DOJAZD WE WEASNYM ZAKRESIE. PARKING PLATNY WG CENNIKA HOTELU

CALKOWITY KOSZT SZKOLENIA ONLINE WYNOSI 900 zt od 1 osoby i obejmuje:
- dostep do szkolenia
- materiaty szkoleniowe
- certyfikat poswiadczajgcy ukoriczenie szkolenia sygnowany przez Prezesa Zarzadu
Wymagania techniczne: komputer, smartfon lub tablet podiaczony do Internetu z
predkoscia tacza od 512 KB/sek.
Dostep do wirtualnego szkolenia zostanie przestany na adres e-mail Uczestnika szkolenia
na 1 dzien przed terminem jego rozpoczecia.
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KARTA ZGLOSZENIA UCZESTNICTWA W SZKOLENIU

NAZWA SZKOLENIA: ,Przebieg sesji oraz prac komisji rady z uwzglednieniem pracy zdalnej organu
stanowigcego. Petycje, skargi i wnioski w dziatalnosci rady gminy (powiatu) ze szczegéinym
uwzglednieniem komisji skarg, wnioskow i petycji.Procedura uchwatodawcza
w pracy rady i komisji”

TERMIN I MIEJSCE:

[l STACJONARNIE -21-24.02.2021r. — Hotel NOVOTEL Krakow City West ****
ul. Armii Krajowej 11, 30-150 Krakow

[ ONLINE
L.p. Imie i nazwisko Funkcja
(dane prosimy wpisywa¢ drukowanymi literami)
ADRES E-MAIL: TELEFON KONTAKTOWY

FAKTURE VAT PROSZE WYSTAWIC:

NABYWCA: ADRES: NIP:

ODBIORCA: ADRES: NIP:
Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych przez Suprema Lex oraz Studio | Os$wiadczam, iz $rodki wydatkowane na w/w szkolenig
Profilaktyki Spotecznej z siedziba: Aleja 29 Listopada 39A, pochodzg w co najmniej 70% ze $rodkéw publicznych
31-425 Krakow, w celu przesyfania treéci marketingowych na adres e-mail podany rozumieniu ustawy o finansach publicznych.

powyzej w formularzu kontaktowym. Informujemy, ze Panstwa zgoda moze zostac
cofnieta w dowolnym momencie przez wystanie wiadomosci e-mail na adres e-
mail: kierownik@supremalex.pl spod adresu, ktdrego zgoda dotyczy.

Informujemy, Ze nie jestescie Panstwo profilowani. Pafstwa dane nie bedg
przekazywane poza EOG ani udostepniane organizacjom miedzynarodowym.

Piecze¢ i podpis Zgtaszajacego oraz Instytucji

Piecze¢ i Podpis Zgtaszajacego oraz Instytucji zgtaszajacej 2gtaszajace]

CALKOWITY KOSZT SZKOLENIA WYNOSI 1490 zt od Osoby. Cena obejmuje:
- autorskie materiaty szkoleniowe i ¢wiczeniowe, opieke logistyczng organizatora na miejscu,
- certyfikat poswiadczajgcy ukonczenie szkolenia sygnowany przez Wyktadowcow
- zakwaterowanie wraz z wyzywieniem- 3 noclegi ze $niadaniem, (pokoje 2 osobowe, pokoje 1 osobowe dodatkowo ptatne
300zt — w przypadku utrzymaniu rezimu sanitarnego zakwaterowanie w pokojach 1-osobowych za doptatg) 3 obiady,
2 kolacje,serwis kawowy
-wycieczka piesza z przewodnikiem
DOJAZD WE WEASNYM ZAKRESIE. PARKING PLATNY WG CENNIKA HOTELU
CALKOWITY KOSZT SZKOLENIA ONLINE WYNOSI 900 zt od osoby. Cena obejmuje
- dostep do szkolenia
- materiaty szkoleniowe
-certyfikat po$wiadczajacy ukonczenie szkolenia sygnowany Prezesa Zarzadu

Karte zgtoszenia prosimy przesta¢ faksem: tel./fax: (12) 431-00-85 lub fax.: (12) 432-65-10 do dnia 29.01.2021r..
Wystanie formularza zgtoszeniowego jest jednoznaczne z potwierdzeniem udziatu w szkoleniu i zapoznaniem sie z regulaminem
szkolen dostepnym na www.supremalex.pl
Naleznos¢ za udziat w szkoleniu nalezy przestac na konto:

Suprema Lex Centrum Szkolenia Samorzadéw i Kadr Sp. z o.0.
BNP Paribas Bank Polska S. A. II O/ Krakéw, nr rachunku: 44 1600 1198 1888 7390 7000 0001

Wazne! W przypadku rezygnacji ze szkolenia w formie pisemnej (faksem) po terminie 29.01.2021r. instytucja lub osoba
zgtaszajgca rezygnacje ponosi 50% kosztéw kwoty szkolenia - niezaleznie od powoddw rezygnacii, a w przypadku

rezygnacji po terminie 05.02.2021r. instytucja lub osoba zgtaszajgca rezygnacje ponosi 100% kosztow kwoty szkolenia

- niezaleznie od powoddw rezygnadiji
Uwaga!!! Osoby zgtoszone w ramach cen promocyjnych mogg wycofac sie do 7 dni od wystania zgtoszenia
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