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SZKOLENIE HYBRYDOWE

~Zamkniecie ksigg rachunkowych za 2020 rok w
budzecie jednostki samorzadu terytorialnego i
samorzadowych jednostkach organizacyjnych
oraz sporzadzanie sprawozdan finansowych i

budzetowych z uwzglednieniem biezacych
problemow dotyczacych rachunkowosci,
sprawozdawczosci i klasyfikacji budzetowej”

Termin: 13-16 grudnia 2020 r. w Krakowie

Lokalizacja: Hotel NOVOTEL Krakow City West****
ul. Armii Krajowej 11, 30-150 Krakow
lub
SZKOLENIE ONLINE — MAKSYMALNIE 20 os6b

Prowadzacy:

Halina Gajoch - ekonomistka, absolwentka Akademii Ekonomicznej w Krakowie. Od 1999 roku petnita
funkcje Naczelnika Wydziatu Informacji Analiz i Szkoler Regionalnej Izby Obrachunkowej. Prace w tej
instytucji rozpoczeta z chwilg jej powstania, zajmujac stanowiska inspektora, starszego inspektora,
zastepcy naczelnika. Dtugoletnia przewodniczgca komisji socjalnej. Autorka licznych publikacji; prowadzi
rowniez kursy rachunkowosci budzetowej oraz seminaria dla skarbnikéw i ksiegowych jednostek
organizacyjnych sektora finanséw publicznych, Krakow.

Halina tuczak - specjalista w zakresie rachunkowosci jednostek sfery budzetowej, wieloletni
pracownik kontroli RIO, byta gtdwna ksiegowa jednostek sektora finanséw publicznych, wyktadowca
na wielu kursach i szkoleniach, autorka licznych publikacji z zakresu rachunkowosci budzetowej,
Poznan.

Odbiorcy:

Program szkolenia zostat przygotowany w szczegdlnosci dla skarbnikédw gmin, powiatow i wojewddztw,
gtéwnych ksiegowych i ksiegowych urzeddw jednostek samorzadu terytorialnego i ich jednostek
organizacyjnych, starostw i urzedéw marszatkowskich oraz pracownikéw stuzb finansowych innych
jednostek sektora finansow publicznych, gtéwnych ksiegowych i ksiegowych jednostek pomocy
spotecznej.

W zwigzku z aktywizacjq zawodowg ksiegowych istnieje mozliwosc
pozyskania srodkow na szkolenia z Krajowego Funduszu Szkoleniowego

a kierownik@supremalex.pl tel. 12 431 00 85 Aleja 29 Listopada 39a
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~Zamkniecie ksigg rachunkowych za 2020 rok w budzecie jednostki
samorzadu terytorialnego i samorzadowych jednostkach organizacyjnych
oraz sporzadzanie sprawozdan finansowych i budzetowych z
uwzglednieniem biezacych problemoéw dotyczacych rachunkowosci,
sprawozdawczosci i klasyfikacji budzetowej”

13._12,_29_2’9_:. (niedziela)
DZIEN PIERWSZY

Przyjazd i zakwaterowanie uczestnikow szkolenia od godz. 15.00 w w Hotelu NOVOTEL
Krakow City West****

14.12.2020 (poniedziatek)
DZIEN DRUGI

07.00-09.00 Sniadanie (14.30-15.30 Obiad)

09.00 Powitanie, rozpoczecie szkolenia — stacjonarnie i online
09.00-14.00 Prowadzenie Halina Gajoch:

Sprawozdawczos¢ budzetowa w jednostkach samorzadu terytorialnego i jednostkach
organizacyjnych sporzadzana w 2020 r. z uwzglednieniem zmian wprowadzonych
nowelizacjg rozporzadzenia w sprawie sprawozdawczosci budzetowej z 15.10.2019r.

1. Rozporzadzenie Ministra Finansow w sprawie sprawozdawczosci budzetowej z dnia 9 stycznia
2018 r. (t. j. Dz. U. z 2019 poz. 1393 z pdzniejszymi zmianami)

1. Zasady i sposob sporzgdzania sprawozdan budzetowych.

2. Wykazywanie danych w sprawozdaniach w $wietle ustawy o odpowiedzialnosci za
naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (kierownik jednostki, kierownik jednostki
obstugujacej, gtowny ksiegowy).

3. Sporzadzanle sprawozdan budzetowych w tym m. innymi:

- sprawozdanie Rb-27S,
- sprawozdanie Rb-28S,
- sprawozdanie Rb-28NWS po nowelizacji,
- sporzadzanie sprawozdania Rb-NDS po nowelizacji,
- sprawozdanie Rb-ST,
sprawozdanie Rb-30S, Rb-34S po nowelizacji,
4, NlepraW|d+owosq wystepujgce przy sporzadzaniu sprawozdan budzetowych.

I1. Rozporzadzenie Ministra Finansdw z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora
finansow publicznych w zakresie operacji finansowych (t. j. Dz. U. z 2014 r. poz. 1773)

Od 14.00 Odpowiedzi na pytania i konsultacje indywidualne
14.00-15.00 Obiad

15:00-19:00 Czas wolny.

0Od 19:00 Kolacja
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15.12.2020 r. (wtorek)
DZIEN TRZECI

07.00-9.00 Sniadanie (14.30-15.30 Obiad)
09.00-15.30 Prowadzenie Halina Gajoch — szkolenie stacjonarnie i online

Zamkniecie ksiag rachunkowych za 2020 r. w samorzadowych jednostkach
organizacyjnych oraz sporzadzanie sprawozdan finansowych

1. Podstawy prawne dotyczace prowadzenia rachunkowosci jednostek samorzadu terytorialnego i
ich jednostek organizacyjnych w 2020 r. wg ustawy o rachunkowosci i rozporzadzenia w sprawie
rachunkowosci.

2. Wspdlna obstuga finansowo — ksiegowa jednostek organizacyjnych i zasady tej obstugi.

3. Inwentaryzacja jako podstawowy element ustalenia stanu aktywdw i pasywow na dzien
bilansowy w jednostkach samorzadu terytorialnego i jednostkach organizacyjnych.

4. Ujecie w ksiegach rachunkowych wszystkich operacji gospodarczych i finansowych, w tym
osiggnietych przychoddw i kosztow.

5. Istotne zasady obowigzujgce przy zamknieciu ksigg rachunkowych:
a) uzgodnienia dziennika i kont
b) wycena aktywdw i pasywdw, ze szczegdlnym uwzglednieniem:
- odpiséw aktualizujgcych wartos¢ naleznosci
- naliczenia odsetek od naleznosci i zobowigzan (sposdb ujecia powyzszych wartosci w
sprawozdaniach budzetowych i finansowych.)
- amortyzacji i umorzenia
c) rzetelne ustalenie przychoddw i kosztéw warunkiem prawidtowego ustalenia wyniku
finansowego jednostki
d) zestawienie obrotéw i sald kont ksiegi gtdwnej
e) przeksiegowania roczne i zamkniecie ksigg rachunkowych
f) zamkniecie kont pozabilansowych.

6. Zasady sporzadzania sprawozdan finansowych:
e bilans jednostki budzetowej lub samorzadowego zaktadu budzetowego (zat. nr 5 do
rozporzadzenia),
o rachunek zyskow i strat jednostki (zat. nr 10 do rozporzadzenia),
e zestawienie zmian w funduszu jednostki (zat. nr 11 do rozporzadzenia),
e informacja dodatkowa (zat. nr 12 do rozporzadzenia).

Omdwienie zasad wzajemnych rozliczen w sprawozdaniu jednostki samorzadu terytorialnego.

8. Powigzania pozycji w sprawozdaniach finansowych, w sprawozdaniach jednostkowych i
facznych.

Od 14.00 Odpowiedzi na pytania i konsultacje indywidualne
14.00-15.00 Obiad

15:00-19:00 Czas wolny.

0Od 19:00 Kolacja
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16.12.2020 r. ($roda)
DZIEN CZWARTY

07.00-9.00 Sniadanie (Wykwaterowanie z pokoi do godziny 11.00 i ztozenie bagazy w bagazowni)
09.00-13.30 Prowadzenie Halina tuczak — stacjonarnie i online

Inwentaryzacja w $wietle ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (Dz. U.z 2019

r., poz. 351 z pézn. zm.):

1) Dobra organizacja inwentaryzacji, zadania komisji inwentaryzacyjnej, zadania zespotéw
spisowych, odpowiedzialno$¢ osobowa za przeprowadzenie inwentaryzacji, prawa
obowiazki:

- przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej.

- kierownika jednostki,

- gtdwnego ksiegowego.

2) Podstawowa dokumentacja do sprawnego przeprowadzenia inwentaryzacji:

- instrukcja inwentaryzacyjna — zakres,

- zarzadzenie o przeprowadzeniu inwentaryzacji (wzdr),

- harmonogram inwentaryzacji (wzor),

- terminy i czestotliwo$¢ inwentaryzacji,

3) Przebieg inwentaryzacji — czynnosci inwentaryzacyjne, metody inwentaryzacji:

- spis z natury (techniki spisu z natury),

- potwierdzenie prawidtowosci sald ksiegowych,

- poréwnanie danych ewidencyjnych z odpowiednimi dokumentami (weryfikacja sald).

4) Przedmiot inwentaryzacji (kiedy spisu z natury a kiedy weryfikacja salda?) w zakresie:

- majatku trwatego - Srodkow trwatych a w szczegdlnosci nieruchomosci — w tym gruntdw, prawa
uzytkowania wieczystego gruntu, budowli i budynkdw, pozostatych srodkdw trwatych,

- wartosci niematerialnych i prawnych,

- dtugoterminowych aktywow finansowych,

- Srodkow pienieznych (na rachunkach bankowych i gotowki w kasie),

- naleznosci i zobowigzan (w budzecie jst i jednostce),

- $rodkéw obrotowych w szczegdlnosci zapasy: paliwa, materiatdw biurowych i innych nie objetych
gospodarka magazynowa,

- pozostatych aktywow i pasywdw metodg poréwnania danych z ksigg rachunkowych z odpowiednimi

dokumentami (weryfikacja salda) - udokumentowanie.

5) Zasada istotnosci okreslona w art. 4 ust 4 ustawy o rachunkowosci a inwentaryzacja.

6) Rozliczenie i ujecie w ksiegach rachunkowych réznic inwentaryzacyjnych:

- ubytkédw w granicach norm,

- niedoboréw oraz dokonywanie kompensat,

- ustalenie faktycznych nadwyzek lub niedoboréw, ich rozliczenie — schemat ksiegowan,

7) Ewidencja ksiegowa:

- roznic inwentaryzacyjnych (nadwyzek i niedoboréw),

- naleznosci z tytutu niedobordw uregulowanych przez osoby materialnie odpowiedzialne,

- aktualizacja naleznosci z tytutu niedoborow zawinionych.

8) Dokumentacja z przebiegu inwentaryzacji :

- protokédt z inwentaryzacji kasy (wzor),

- protokdt z inwentaryzacji Srodkéw pienieznych na rachunkach bankowych (wzor),

- protokét z weryfikacji konta 020, 030, 080 (wzdr),

- protokdt — komisji inwentaryzacyjnej z rozliczenia przebiegu inwentaryzacji (wzér),

- protokét z inwentaryzacji zakonczonej i rozliczonej (wzor).
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9) Osoby odpowiedzialne za zaniechanie przeprowadzenia lub rozliczenia inwentaryzacji
albo przeprowadzenie lub rozliczenie inwentaryzacji w sposob niezgodny z przepisami
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci. (orzeczenia).

Podsumowanie szkolenia, wreczenie certyfikatéw, zakonczenie szkolenia
od 13.30 Obiad

CALKOWITY KOSZT SZKOLENIA STACJONARNEGO WYNOSI 1990 zt od Osoby. Cena obejmuije:
- autorskie materiaty szkoleniowe i ¢wiczeniowe, opieke logistyczng organizatora na miejscu,
- certyfikat poswiadczajgcy ukonczenie szkolenia sygnowany przez Wyktadowcow
- zakwaterowanie wraz z wyzywieniem- 3 noclegi ze sniadaniem, (pokoje 1- osobowe)
3 obiady, 2 kolacje, serwis kawowy
DOJAZD WE WELASNYM ZAKRESIE. PARKING PLATNY WG CENNIKA HOTELU

CALKOWITY KOSZT SZKOLENIA ONLINE WYNOSI 950 zt od 1 osoby i obejmuje:
- dostep do szkolenia
- materiaty szkoleniowe
- certyfikat poswiadczajgcy ukonczenie szkolenia sygnowany przez Prezesa Zarzadu
Wymagania techniczne: komputer, smartfon lub tablet podiaczony do Internetu z
predkoscia tacza od 512 KB/sek.
Dostep do wirtualnego szkolenia zostanie przestany na adres e-mail Uczestnika szkolenia
na 1 dzien przed terminem jego rozpoczecia.

tel. 12 431 00 85 Aleja 29 Listopada 39a
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KARTA ZGLOSZENIA UCZESTNICTWA W SZKOLENIU

NAZWA FORMY DOSKONALENIA: ,,Zamkniecie ksiag rachunkowych za 2020 rok w budzecie
jednostki samorzadu terytorialnego i samorzadowych jednostkach organizacyjnych oraz
sporzadzanie sprawozdan finansowych i budzetowych z uwzglednieniem biezacych
problemow dotyczacych rachunkowosci, sprawozdawczosci i klasyfikacji budzetowej”
FORMA:

0 stacjonarne: 13-16 grudnia 2020 r. Hotel NOVOTEL Krakoéw City West* ***

ul. Armii Krajowej 11, 30-150 Krakow
[l ON-LINE

L.p. Imie i nazwisko Funkcja
(dane prosimy wpisywac drukowanymi literami)

ADRES E-MAIL: TELEFON KONTAKTOWY

FAKTURE VAT PROSZE WYSTAWIC:

NABYWCA: ADRES: NIP:
ODBIORCA: ADRES: NIP:
Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych przez Suprema Lex Oswiadczam, iz $rodki wydatkowane na w/w szkolenie pochodzg w
oraz Studio Profilaktyki Spotecznej z siedzibg: Aleja 29 Listopada 39A, 31-

co najmniej 70% ze $rodkdw publicznych w rozumieniu ustawy o
425 Krakow, w celu przesytania tresci marketingowych na adres e-mail finansach publicznych.

podany powyzej w formularzu kontaktowym. Informujemy, ze Panstwa
zgoda moze zostac cofnieta w dowolnym momencie przez wystanie
wiadomosci e-mail na adres - mail: kierownik@supremalex.pl spod adresu,
ktérego zgoda dotyczy. Informujemy, ze nie jesteScie Panstwo profilowani.
Panistwa dane nie bedg przekazywane poza EOG ani udostepniane
organizacjom miedzynarodowym.

Piecze¢ i Podpis Zgtaszajacego oraz Instytucji zgtaszajacej Pieczet i podpis Zgtaszajacego oraz Instytucji zgtaszajacej

CALKOWITY KOSZT SZKOLENIA WYNOSI 1990 zt od Osoby. Cena obejmuje:
- autorskie materiaty szkoleniowe i ¢wiczeniowe, opieke logistyczng organizatora na miejscu,
- certyfikat poswiadczajacy ukonczenie szkolenia sygnowany przez Wyktadowcéw
- zakwaterowanie wraz z wyzywieniem- 3 noclegi ze $niadaniem, (pokoje 1 osobowe ) 3 obiady, 2 kolacje, serwis kawowy
DOJAZD WE WEASNYM ZAKRESIE. PARKING PLATNY WG CENNIKA HOTELU
CALKOWITY KOSZT SZKOLENIA ONLINE WYNOSI 950 zt od osoby. Cena obejmuje
- dostep do szkolenia
- materiaty szkoleniowe
-certyfikat poswiadczajacy ukonczenie szkolenia sygnowany Prezesa Zarzadu
Karte zgtoszenia prosimy przestac faksem: tel./fax 12 431-00-85 lub fax. 12 432-65-10 do dnia
20.11.2020 .
Wystanie formularza zgloszeniowego jest jednoznaczne z potwierdzeniem udziatu w szkoleniu i zapoznaniem sie z
regulaminem szkolen dostepnym na www.supremalex.pl
Uwaga! Dysponujemy ograniczong liczbg miejsc. O zakwalifikowaniu decyduje kolejnos¢ zgtoszen.
Naleznos¢ za udziat w szkoleniu nalezy przestac¢ po otrzymaniu faktury VAT w terminie 7 dni na konto:
Suprema Lex Centrum Szkolenia Samorzadéw i Kadr Sp. z o.o0.

BNP Paribas Bank Polska S. A. II O/ Krakéw, nr rachunku: 44 1600 1198 1888 7390 7000 0001
Wazne! W przypadku rezygnacji ze szkolenia w formie pisemnej (faksem) po terminie 20.11.2020 r. instytucja lub osoba
zgtaszajaca rezygnacje ponosi 50% kosztow kwoty szkolenia - niezaleznie od powoddw rezygnacji, a w przypadku
rezygnacji po terminie 27.11.2020 r. instytucja lub osoba zgtaszajaca rezygnacje ponosi 100% kosztéw kwoty szkolenia
- niezaleznie od powodéw rezygnacji
Uwaga!!! Osoby zgtoszone w ramach cen promocyjnych moga wycofac sie do 7 dni od wystania zgtoszenia!!!
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